
申报职称人员论文在“中国知网”查询办法

根据江苏省教育厅文件要求，申报高级职称人员应提供其论文在“中国期刊网（中国知网）”上进行查询的目录，经学校科研部门审核盖章后作为个人的申报材料上报。

具体步骤：
进入学校网站http://www.njarti.edu.cn/，点击“图书馆”——“中国期刊网（CNKI）”——“高级检索”——选择“第一作者”，输入本人姓名，同时选择“作者单位”，输入“南京艺术学院”，年限选择本人任现职期限，点击“检索”——会出现图1——点击键盘上的“印屏幕Pr Scrn 
系统请求SysRq”（有些键盘标的是“全屏截图”的标志），这个页面就被复制了。接下来打开空白WORD“粘贴”。

下面的工作是WORD排版，“文件”——“页面设置”选择“横向”，然后点击图片，把右下角往右下拖到整个页面满（图2）。按“打印”，就完成了。
论文查询目录先由所在单位审核盖章，再放入材料袋第二分册上报。
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